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PREPARADOR DE OPOSICIONES

1 Pasos previos.

Se recomienda hacer la solicitud desde un ordenador o portatil, con sistema
operativo Windows 10 o Windows 11. Respecto al navegador Edge, Firefox o Google
Chrome sirven perfectamente, pero recomendamos hacerlo con el Google Chrome.
Previo a hacer la solicitud verificar que nuestro certificado digital no esta caducado ni

revocado.

Toda la documentacién que tengamos que subir hay que tenerla previamente
preparada en formato pdf, recomendamos acceder a la solicitud y leerla completa para

ver la documentacion requerida.

2 Acceso a la plataforma

La administracion general del estado ha realizado una aplicacién para la gestién
de las convocatorias, puedes acceder en el siguiente enlace:

https://ips.redsara.es/IPSC/secure/buscarConvocatorias

Una vez dentro seleccionamos la convocatoria, en nuestro caso, GENERAL

ADMINISTRATIVO DE LA ADMINISTRACION DEL ESTADO - C1-G3ACCESO LIBRE.


https://ips.redsara.es/IPSC/secure/buscarConvocatorias
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Inscribirse a una convocatoria ®

——
Realice su inscripcién online

Utilice la firma electrénica (Cl@ve) vy realice el pago
en linea

Los pagos realizados desde este sitio web estan
sujetos a los limites horarios que puedan establecer
las entidades colaboradoras

Pulsamos el botén de ciudadano y pasamos a identificacion.
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Plataforma de identificaciéon para las Administraciones

Seleccione el metodo de identificacion de Cl@ve

4 N\ ' )
NOVEDAD
M movil gﬁ\'\

Cl@ve Mévil DNle / Certificado electrénico Cl@ve PIN

Acceso mediante Cl@ve Movil. Puede Cualquier certificado electrénico cualificado. Caodigo temporal personal recibido en el

descargar la aplicacion en Apple Store (2 o en teléfono mévil. Para usarlo, es necesario

Google Play (2 . registrarse [ .

( Acceso Cli@ve Mavil ) (A{:{:eso DNle [ Certificado electrt':nim) ( Acceso Cli@ve PIN )
. S . J
p

Para identificarnos con
certificado digital

Cl@ve permanente

Usuario y contraseria. Para usarlo, es

necesario registrarse (4 .

( Acceso Cl@ve permanente )
AN S




Rellenamos
nuestros datos
personales.
Antes de
seleccionar el
municipio
tenemos que
seleccionar la
provincia
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Datos del solicitante

Datos Personales

1.NIF * 2.Primer apellido *
99999972C EIDAS

5.Fecha de nacimiento *

14/12/2001

7.Nacionalidad *

Selecciona. ..

Domicilio y contacto *

8.Correo electrénico *

10.Calle o Plaza *

12.Municipio *

Selecciona. . v

Guardar datos del ciudadano para futuras solicitudes

3.Segundo apellido
CERTIFICADO

4 Nombre *

PRUEBAS

@

@ Afiadir otro teléfono

11.Cédigo postal *

14.Pais *

v ESPANA



El campo 16 no
hace falta de
consiginalo.

EL campo 20 es

muy importante es
la provincia donde
te vas a examinar.
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PREPARADOR DE OPOSICIONES

Datos de |la Convocatoria

16.Especialidad, area o asignatura

Selecciona. ..
15.Cuerpo o Escala 17.Forma de Acceso
GEMNERAL ACCESO LIBRE

ADMINISTRATIVO DE LA
ADMINISTRACION DEL
ESTADO

Ocultar todos los datos de la convocatoria

20.Provincia de examen *

v Selecciona...

18.Ministerio/Organo/Entidad

MINISTERIO DE TRANSFORMACION
DIGITALY DE LA FUNCION PUBLICA

19.Fecha BOE
10/07/2024
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Exencién de pago y documentos

Si reune una o varias de las condiciones listadas, usted podria estar exento de pago o tener una reduccion

de tarifa.
Selec_a:ona las DESEMPLED
condiciones que
reunas. DISCAPACIDAD
Adjunta la F. NUMEROSA ESPECIAL
documentacion
que lo justifique VICTIMA TERRORISMO

F. NUMEROSA GENERAL

Documentos

@ Adjuntar documento

Mas adelante hay una opcion:

Me opongo al tratamiento para su verificacion por la administracion de los datos expresados en esta solicitud, por los siguientes motivos:

En el caso de seleccionar esta casilla te opones a que la administracidn consulte tus datos, tendrias que justificar las situaciones anteriormente
descritas ya que la administracién no podra verificarlo. Al activar las distintas opciones te indica los documentos a enviar.
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éQué pasa si estoy desempleado?

Tendras una exencion del pago, siempre y cuando reunas las condiciones que indica la convocatoria. Aunque permitas que la
administraciéon consulte tus datos mediante la plataforma de intermediacién, recomendamos que accedas al sepe recopiles los documentos
solicitados y los adjuntes a la plataforma. Asi evitaremos problemas futuros. Al adjuntar documentos, recuerda que sea en pdf y después tienes

que describir cada uno de ellos.

. Adjuntar Documentos
Exencion de pago y documentos

Tipo de documento

Si reune una o varias de las condiciones listadas, usted podria estar exento de pago o tener una reduccion ADJUNTO A LA SOLICITUD -
de tarifa.

Nombre o descripeidn breve

+ | DESEMPLEO @ Para que la exencion del pago de la tasa sea vélida, debe adjuntar los
siguientes documentos acreditativos:

DISCAPACIDAD
¢ La certificacion relativa a la condicion de demandante de

empleo, con los requisitos sefialados de acuerdo a lo que
indique la convocatoria, que se solicitara en la oficina de los @
servicios publicos de empleo.
VICTIMA TERRORISMO LI

F. NUMEROSA ESPECIAL

* La acreditacion de las rentas, mediante certificado de la
F. NUMEROSA GENERAL declaracion presentada del impuesto sobre la renta de las

personas fisicas correspondiente al ejercicio indicado en la

convocatoria y, en su caso, del certificado del nivel de renta.

No sera necesario en caso de dar el consentimiento expreso al
érgano gestor, y que no conste oposicion expresa del interesado,
para verificar esta condicién de exencién mediante el acceso a la
plataforma de intermediacion de datos de las administraciones
publicas.

Documentos

@ Adjuntar documento


https://www.sepe.es/HomeSepe/es/
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Discapacidad

Tendras que indicar el grado de discapacidad, asi como la CCAA donde la tiene reconocida. Las personas aspirantes con un grado de

discapacidad igual o superior al 33 % que deseen participar en el proceso selectivo por el cupo de reserva para personas con discapacidad,

deberan indicarlo sefialando la opcidn «Si, general» para el cupo de discapacidad general o «Si, intelectual» para el cupo de discapacidad

intelectual. En caso de que no quieran participar por dicho cupo, deberan sefalar la opcién «No». En el campo 23 «Adaptacion que se solicita

(Opcional)» expresardn, en su caso, las posibles adaptaciones de tiempo y medios para la realizacion de los ejercicios que necesiten, debiendo

aportar, ademads, necesariamente el dictamen técnico facultativo actualizado.

Exencién de pago y documentos

Si reune una o varias de las condiciones listadas, usted podria estar exento de pago o tener una reduccion
de tarifa.

v

DESEMPLEO

DISCAPACIDAD

F. NUMEROSA ESPECIAL

VICTIMA TERRORISMO

F. NUMEROSA GENERAL

@ Para que la exencion del pago de |a tasa sea vélida, debe adjuntar los

siguientes documentos acreditativos

» La aportacién del certificado de discapacidad de acuerdo a lo
que indique la convocatoria.

No sera necesario en caso de que no conste oposicion expresa
del interesado al érgano gestor para verificar esta condicion de
exencion mediante el acceso a la plataforma de intermediacion
de datos de las administraciones publicas, cuando el mismo
haya sido expedido por alguna de las comunidades auténomas
que figuran en el siguiente enlace, y ésta permita que la
verificacion pueda ser realizada.

» Siusted ha solicitado adaptacion de medios o de tiempo,
debera adjuntar necesariamente el Dictamen Técnico
Facultativo, el cual no puede ser consultado electronicamente
por el érgano gestor.

¢ Tienes una discapacidad?

21.Grado 24. C.C.A.A en la que se reconoce”™

% Selecciona...

22. Reserva

Provincia en la que se reconoce™

v Selecciona

23. Adaptacion que se solicita (Opcional)
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Familia numerosa

Selecciona el tipo de familia y consigna la CCAA donde tienes reconocida dicha situacidn. Tendras una exencién del pago del:

e 100% si es familia numerosa especial

e 50% si eres familia numerosa general.

Exencién de pago y documentos

Si reune una o varias de las condiciones listadas, usted podria estar exento de pago o tener una reduccién

de tarifa.
DESEMPLEO @ Para que la exencidn del pago de la tasa sea vélida, debe adjuntar los
siguientes documentos acreditativos
DISCAPACIDAD

« Laaportacion del titulo de familia numerosa de acuerdo a lo

que indique la convocatoria.
+ F.NUMEROSA ESPECIAL

No sera necesario en caso de que no conste oposicion expresa

VICTIMATERRORISMO del interesado al érgano gestor para verificar esta condicién de
exencion mediante el acceso a la plataforma de intermediacion de
F. NUMEROSA GENERAL datos de las administraciones publicas, cuando el mismo haya

sido expedido por alguna de las comunidades auténomas que
figuran en el siguiente enlace, y ésta permita que la verificacion
pueda ser realizada.

Documentos

@ Adjuntar documento

24, C.C.A.A. en la que se reconoce la Familia
Numerosa

10
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Rellenamos todos los
dato de pago.

Datos de pago

Importe a pagar: 15.57 €

Método de pago*

Cuenta Bancaria Tarjeta de credit

NIF/NIE del titular

Segundo apellido™

Para utilizar este método de pago tenga en cuenta que debe tener saldo suficiente en su cuenta en el

momento de efectuar el pago

Entidad* @

Selecciona... ~

Nombre*

Namero de cuenta®

11

ES

L

deébito

Primer apellido®

X



. ' pacocanete

PREPARADOR DE OPOSICIONES

Indicamos nuestra
titulacion y
adjuntamos los titulos

El campo 27 no lo
rellenamos

Informacién adicional

26. Titulos académicos

Titulo exigido en la convocatoria *

LICENCIADO/A

Documentos

@ Adjuntar Titulo documento

Titulo exigido en la convocatoria (2)

27. Datos a consignar segun las bases de la convocatoria

Datos A

Datos C

Datos B

Indica el titulo superior que tengas, no es necesario de introducir todos los titulos que tengas.

W Efiminar



Firma y Consentimiento

El abajo firmante
SOLICITA ser admitido a las pruebas selectivas a que se refiere la presente instancia

DECLARA que son ciertos los datos consignados en ella, reuniendo las condiciones exigidas para el ingreso y las especialmente sefialadas
en la convocatoria, comprometiéndose a probar los datos que figuran en esta solicitud que le fueran requeridos.

WMANIFIESTA que no ha sido separado . mediante expediente disciplinario, del servicio de cualquiera de las Administraciones Publicas o de

los drganos constitucionales o estatuarios de las Comunidades Auténomas, ni hallarse en inhabilitacién absoluta o especial para empleos o

cargos publicos por resolucidn judicial, para el acceso al empleo piblico. comprometiéndose a comunicar a la autoridad convocante -
!

rualeniar cambin aua ca neadizes an acta cantida an e cltnariAn nareansl

Clausula de proteccion de datos de caracter personal

En cumplimiento de la Ley Orgénica 3/2018 y del Reglamento (UE) 2016/679, se informa que los datos personales facilitados en esta solicitud seran
tratados por el centro gestor del proceso de seleccién y nombramiento para el que se formula la solicitud, con la finalidad de gestionar la participacion en

dicho proceso del candidato/a.Puede ejercer sus ante el r del i corr I[ al centro gestor asi como acceder a
i on adici a través del siguit enlace(a indicar por el centro gestor, en cuanto responsable de la informacién complementaria sobre
proteccion de datos). Ademas, seran objeto de tratamiento, para su veri on, sus datos de i ion personal, titulacion, condicion de demandante

Recomenda mOS de empleo que haya consignado en la instancia asi como, en su ca'so, la ion de i L de familia o de victima del terrorismo , si
estas condiciones han sido acreditadas en alguna comunidad autonoma que figure en la direccion http:/administracion.gob.es/PAG/PID . Estos datos
no Opon erS e a proceden de las respectivas bases de datos en poder de las Administraciones Piblicas, a través de !a Plataforma de Intermediacion de Datos. Tiene
derecho a oponerse , de forma motivada, al acceso a estos datos, para la verificacion, por parte del érgano gestor.

gue consulte
n uestros datos Me opongo al i para su veri i6n por la inis i6n de los datos exp en esta solicitud, por los siguientes motivos:

Motivo de Ia oposicion

Si ejerce ese derecho y se acepta su oposicién, debera presentar anexa a esta solicitud la documentacién que acredite y permita verificar los datos
indicados en la misma, de acuerdo con la Orden HFP/688/2017, de 20 Julio, por la que se establecen las bases comunes que regiran los procesos
selectivos para el ingreso o el acceso en cuerpos o escalas de Administracion General del Estado

En caso de haber marcado la casilla de exencion del pago de la tasa por encontrarse en situacion de demandante de empleo, para la verificacion del
umb! e renta establecido en el apartado Decimocuarto.6.b) de la citada Orden.

Recomendamos

a uto r|Za ra Ia + | Autorizo al 6rgano gestor a la consulta de mis datos de renta en la Agencia Estatal de Administracion Tributaria
aeat a q u e En caso de no autorizar, debera presentar el certificado de la declaracién presentada del Impuesto sobre la Renta de las Personas Fisicas correspondiente
al altimo ejercicio y en su caso, del certificado del nivel de renta.

consulte
huestros datos

+ | He leido las condiciones y manifiesto la voluntad de firmar digitalmente y presentar la solicitud

13
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Gestion de la solicitud

Si nos identificamos tendremos total funcionalidad del aplicativo, te presento sus funciones:

Convocatorias abiertas
Mis inscripciones

Convocatorias a subsanar

Convocatorias Abiertas

T8 Mis inscripciones

Convocatorias a Subsanar

Cuerpo o escala »

AYUDANTES DE
INSTITUCIONES
PENITENCIARIAS

CUERPO DE
ARQUITECTOS DE LA
HACIENDA PUBLICA

CUERPO DE
ARQUITECTOS
TECNICOS AL SERVICIO
DE LA HACIENDA
PUBLICA

ESCALA TECNICA DE
GESTION DE
ORGANISMOS
AUTONOMOS

GENERAL
ADMINISTRATIVO DE LA
ADMINISTRACION DEL
ESTADO

Convocatorias Abiertas (20)

Centro gestor =

MINISTERIO DEL INTERIOR
SECRETARIA GENERAL DE

INSTITUCIONES PENITENCIARIAS

MINISTERIO DE HACIENDA

SUBSECRETARIA DE HACIENDA

MINISTERIO DE HACIENDA

SUBSECRETARIA DE HACIENDA

MINISTERIO DE HACIENDAY

FUNCION PUBLICA
INSTITUTO NACIONAL DE

ADMINISTRACION PUBLICA

MINISTERIO DE HACIENDAY

FUNCION PUBLICA
INSTITUTO NACIONAL DE

ADMINISTRACION PUBLICA

Buscar por cuerpo o centro gestor Q }

Nivel y Acceso » Termina = Docs. Acciones
c1-G3
ESTABILIZACION / 31/07/2024 % Inscribirse
SOLO CONCURSO
A1-G1 .
ACCESO LIBRE 22107/2024 R Inscribirse
A2-G2 .
ACCESO LIBRE 22107/2024 B Inscribirse
A1-G1
PROMCCION 01/08/2024 E Inscribirse
INTERNA
C1-G3

08/06/2024 % Inscribirse

ACCESO LIBRE

14
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3 Incidencias

En caso de cualquier problema técnico o pregunta usa la aplicacién de gestion de incidencias que esta en el enlace del contacto.

https://ssweb.seap.minhap.es/ayuda/consulta/IPS

Incidencias

Ministerio para la Transformacién Digital y de la Funcién Piblica

Enviar una consulta Seguiruna consulta

IPS 6

Volver
Inscripcion de Pruebas Selectivas

Nombre* Primer apellido* Segundo apellido

NIF/NIE/Pasaporte” Teléfono

Correo electronico™

Confirmacién correo
electrénico®

Asunto®

Cuerpo y Escala

Centro Gestor
Forma de Acceso - Seleccionar una forma — ~

Numero de
Justificante

Tipe™  -- Seleccione un tipo - ~
Adjunto | seleccionar fichero
——

Se recomienda: para adjuntar ficheros, deben ir comprimidos en formato .zip y sin espacios en el nombre del fichero. (Ejemplo: Fichero.zip)

Comentario®

%

15
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