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1 Pasos previos. 

Se recomienda hacer la solicitud desde un ordenador o portátil, con sistema 

operativo Windows 10 o Windows 11.  Respecto al navegador Edge, Firefox o Google 

Chrome sirven perfectamente, pero recomendamos hacerlo con el Google Chrome.   

Previo a hacer la solicitud verificar que nuestro certificado digital no está caducado ni 

revocado. 

Toda la documentación que tengamos que subir hay que tenerla previamente 

preparada en formato pdf, recomendamos acceder a la solicitud y leerla completa para 

ver la documentación requerida. 

2 Acceso a la plataforma 

La administración general del estado ha realizado una aplicación para la gestión 

de las convocatorias, puedes acceder en el siguiente enlace: 

https://ips.redsara.es/IPSC/secure/buscarConvocatorias 

Una vez dentro seleccionamos la convocatoria, en nuestro caso, GENERAL 

ADMINISTRATIVO DE LA ADMINISTRACIÓN DEL ESTADO - C1-G3ACCESO LIBRE.

https://ips.redsara.es/IPSC/secure/buscarConvocatorias
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Pulsamos el botón de ciudadano y pasamos a identificación. 
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Mas adelante hay una opción: 

 

En el caso de seleccionar esta casilla te opones a que la administración consulte tus datos, tendrías que justificar las situaciones anteriormente 

descritas ya que la administración no podrá verificarlo. Al activar las distintas opciones te indica los documentos a enviar. 
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¿Qué pasa si estoy desempleado? 

Tendrás una exención del pago, siempre y cuando reúnas las condiciones que indica la convocatoria. Aunque permitas que la 

administración consulte tus datos mediante la plataforma de intermediación, recomendamos que accedas al sepe recopiles los documentos 

solicitados y los adjuntes a la plataforma. Así evitaremos problemas futuros. Al adjuntar documentos, recuerda que sea en pdf y después tienes 

que describir cada uno de ellos. 

 

  

https://www.sepe.es/HomeSepe/es/
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Discapacidad 

Tendrás que indicar el grado de discapacidad, así como la CCAA donde la tiene reconocida. Las personas aspirantes con un grado de 

discapacidad igual o superior al 33 % que deseen participar en el proceso selectivo por el cupo de reserva para personas con discapacidad, 

deberán indicarlo señalando la opción «Sí, general» para el cupo de discapacidad general o «Sí, intelectual» para el cupo de discapacidad 

intelectual. En caso de que no quieran participar por dicho cupo, deberán señalar la opción «No». En el campo 23 «Adaptación que se solicita 

(Opcional)» expresarán, en su caso, las posibles adaptaciones de tiempo y medios para la realización de los ejercicios que necesiten, debiendo 

aportar, además, necesariamente el dictamen técnico facultativo actualizado. 
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Familia numerosa 

Selecciona el tipo de familia y consigna la CCAA donde tienes reconocida dicha situación. Tendrás una exención del pago del: 

• 100% si es familia numerosa especial 

• 50% si eres familia numerosa general. 
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Indica el título superior que tengas, no es necesario de introducir todos los títulos que tengas. 
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Gestión de la solicitud 

Si nos identificamos tendremos total funcionalidad del aplicativo, te presento sus funciones: 

• Convocatorias abiertas 

• Mis inscripciones 

• Convocatorias a subsanar 
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3 Incidencias 

En caso de cualquier problema técnico o pregunta usa la aplicación de gestión de incidencias que está en el enlace del contacto. 

https://ssweb.seap.minhap.es/ayuda/consulta/IPS 

 

https://ssweb.seap.minhap.es/ayuda/consulta/IPS

